基层党组织民主生活会工作流程








                        








                          








通过召开座谈会、个别谈话等形式，广泛征求党员、群众对班子和个人意见，并将意见由主要负责人如实反馈给本人。





召开支委会确定民主生活会的具体日期、主题及开法，提前3天左右通知应到会人员做好准备。











认真撰写发言提纲：党组织书记对党员群众提出的意见和全面工作进行认真回顾，对照检查，做好材料准备；班子成员针对意见和分管的工作进行准备。








向上级党组织报告本次民主生活会的主题、开会时间、地点；


上级党组织领导或有关同志参加民主生活会。
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党组织理出共性问题，形成总结材料和初步整改意见。





在一定范围内向党员群众通报民主生活会的情况。





会后一周内将生活会情况报告连同会议原始记录按要求上报。





进一步完善并落实班子及个人整改方案和整改措施。





组织好班子的理论学习，为开好民主生活会奠定思想基础。





由党组织书记主持，按规定程序召开民主生活会，并做好记录。





学习上级有关文件，进一步统一思想，端正认识。





班子成员汇报思想和工作，进行自我批评。





其他成员逐人提出批评意见，帮助分析原因，提出整改建议。





个人针对大家的批评表明态度，谈改正的措施办法。
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